Leistungsverzeichnis
Digitalisierung von Bauakten

Allgemeine Angaben zum Leistungsumfang

Der Auftraggeber beabsichtigt die Vergabe von Scan- bzw.
Digitalisierungsdienstleistungen zur vollstandigen Digitalisierung der Bauakten von 50
Ortsgemeinden. Die zu digitalisierenden Unterlagen stammen aus einem Zeitraum von
etwa 1950 bis heute.

Der voraussichtliche Umfang betragt ca. 120 laufende Meter Hangeregister, verteilt
auf ca. 10.000 Bauakten mit einem geschatzten Gesamtumfang von ca. 1.000.000
Blatt.

Umfang, Beschaffenheit und Struktur der einzelnen Bauakten sowie der enthaltenen
Unterlagen und Plane sind unterschiedlich. Die genannten Mengen stellen
Schatzmengen fur die Kalkulation dar.

Samtliche Nebenarbeiten, die flir eine ordnungsgemalie, vollstandige und
nachvollziehbare Digitalisierung erforderlich sind, sind mit den jeweiligen Preisen
abgegolten.

Die Digitalisierung soll grundsatzlich in mehreren (mind. drei) Etappen erfolgen, damit
die Anzahl der gleichzeitig nicht verfugbaren Papierakten begrenzt wird. Zusatzlich
sind einzelne, vom Auftraggeber angeforderte Papierakten bei Bedarf kurzfristig
wieder zur Verfugung zu stellen. Eine Durchfuhrung der Digitalisierung vor Ort ist nach
vorheriger Abstimmung mit dem Auftraggeber ebenfalls moglich.

Die Bearbeitungszeit darf acht Monate ab Ubernahme der ersten Akten nicht
Uberschreiten.

Position 1 — Projektorganisation und Abstimmung

Pauschale fur die gesamte Projektorganisation und laufende Abstimmung zwischen
Auftraggeber und Auftragnehmer.

Die Leistung umfasst insbesondere:
o Abstimmung und Festlegung des organisatorischen Projektablaufs,
o Abstimmung der technischen Anforderungen und Scanparameter,
o Festlegung von Dateiformat, OCR, Dateibenennung und Indexierung,
e Abstimmung der Daten- und Verzeichnisstruktur,
e Abstimmung der Abhol-, Bearbeitungs- und Rickgabetermine,
e Festlegung der Ansprechpartner,

« laufende Abstimmung wahrend der Projektlaufzeit,



« Klarung organisatorischer und technischer Fragen,
e Abstimmung der Datenlbergabe und Abnahme.

Die technischen Anforderungen sind vor Beginn der eigentlichen Digitalisierung mit
dem Auftraggeber verbindlich abzustimmen.

Samtliche fur die Projektorganisation und Abstimmung erforderlichen Aufwendungen
sind mit der Pauschale abgegolten.

Einheit: pauschal

Menge: 1

Einheitspreis: €
Gesamtpreis: €

Position 2 — Abholung, Transport, Aktenaufbereitung und Riickgabe

Abholung und sicherer Transport der Bauakten vom Auftraggeber zum Auftragnehmer
bzw. bei vereinbarter Vor-Ort-Digitalisierung die entsprechende Bereitstellung und
Vorbereitung der Akten.

Die Akten sind fachgerecht fur den Scanvorgang vorzubereiten. Hierzu gehdren
insbesondere:

« Offnen und Aufbereiten der Akten,

« Entfernen von Klammern, Heftungen und sonstigen storenden Bestandteilen,
o ordnungsgemale Vorbereitung der einzelnen Unterlagen,

o Erhalt der urspringlichen Reihenfolge und Zuordnung,

o abschlieBRende Rucksortierung der Unterlagen (ohne die zuvor entfernten
Bestandteile).

Die Ubernommenen Papierakten sind wahrend des gesamten Bearbeitungszeitraums
sicher und vor Verlust, Beschadigung sowie unbefugtem Zugriff zu schitzen.

Nach Abschluss der Digitalisierung sind samtliche Papierakten vollstandig und in
ordnungsgemaliem Zustand an den Auftraggeber zurtiickzugeben.

Die Abholung und Rickgabe erfolgen grundsatzlich in mehreren (mind. drei) mit dem
Auftraggeber vorher abzustimmenden Etappen. Zusatzlich sind einzelne, vom
Auftraggeber angeforderte Papierakten bei Bedarf kurzfristig wieder zur Verfigung zu
stellen. Die Bereitstellung hat spatestens innerhalb von 3 Werktagen nach
Anforderung durch den Auftraggeber zu erfolgen. Die hierfur erforderliche Rickgabe,
erneute Ubernahme und gegebenenfalls weitere Bearbeitung der betreffenden Akte
sind mit dem Einheitspreis abgegolten.

Samtliche datenschutzrechtlichen Bestimmungen, insbesondere die Vorgaben der
DSGVO, sind einzuhalten. Die Unterlagen durfen ausschlie3lich zur Durchfuhrung des



Auftrages verwendet werden. Eine Weitergabe an Dritte ist nur im Rahmen der
gesetzlichen Vorgaben bzw. mit Zustimmung des Auftraggebers zulassig.

Samtliche erforderlichen Nebenleistungen einschliel3lich Verpackung, Transport und
Rucktransport sind mit dem Einheitspreis abgegolten.

Einheit: Bauakte

Menge: ca. 10.000 Stuck

Einheitspreis: €
Gesamtpreis: €

Position 3 — Digitalisierung, Scannen, OCR und Indexierung

Vollstandige Digitalisierung samtlicher Unterlagen der Bauakten einschlie3lich
Schriftstucken, Formularen, Zeichnungen, Planen und sonstigen zur jeweiligen
Bauakte gehoérenden Dokumenten.

Die Leistung umfasst insbesondere:
e Scannen samtlicher Unterlagen inkl. Deckblatt,
« Digitalisierung samtlicher Papierformate bis einschlief3lich DIN A0,
« vollstandige und lesbare Erfassung auch gefalteter bzw. gro3formatiger Plane,

« die Digitalisierung erfolgt mit einer fur die spatere Lesbarkeit und Archivierung
geeigneten Auflosung. Als Regelfall wird eine Auflésung von mindestens 300
dpi vorgesehen, insbesondere feine Linien, MalRangaben, Beschriftungen und
Symbole mussen ausreichend lesbar wiedergeben werden,

o automatische Texterkennung (OCR), soweit technisch mdglich,
o Erstellung der digitalen Bauakte im vereinbarten PDF/A-Format,

o Zusammenfuhrung der zu einer Bauakte gehorenden Unterlagen zu
grundsatzlich einer PDF/A-Datei je Bauakte,

e eindeutige Zuordnung zur jeweiligen Bauakte,
« Indexierung und Vergabe der vereinbarten Metadaten

o Dateibenennung entsprechend den Vorgaben des Auftraggebers (z.B.
Ort_StraRe_Hausnummer).

Die Digitalisate mussen eine ausreichende Qualitat fur die dauerhafte elektronische
Archivierung, Recherche und spatere Ubernahme in das vorhandene
Dokumentenmanagement- bzw. Archivsystem aufweisen.

Die technischen Anforderungen, insbesondere Scanauflosung, Farbtiefe, PDF/A-
Version, OCR-Verfahren, Dateibenennung und Metadaten, werden vor Beginn der
Digitalisierung mit dem Auftraggeber abgestimmt und verbindlich festgelegt.



Die Digitalisierung samtlicher Formate bis DIN AO sowie die hierfur erforderlichen
technischen und organisatorischen Mallnhahmen sind mit dem Einheitspreis
abgegolten. Eine gesonderte Vergutung fir Grol3formate erfolgt nicht.

Einheit: Bauakte

Menge: ca. 10.000 Stuck

Einheitspreis: €
Gesamtpreis: €

Position 4 — Qualitatssicherung, Datenlibergabe und Abnahme

Durchfihrung einer abschlielenden Qualitatssicherung samtlicher digitalisierter
Bauakten.

Dabei sind insbesondere zu prifen:
o Vollstandigkeit der Digitalisierung,
« richtige Reihenfolge der Dokumente,
e Lesbarkeit und ausreichende Scanqualitat,
« vollstandige Darstellung von Planen und Gro3formaten,
e korrekte Zuordnung zur jeweiligen Bauakte,
o korrekte Dateibenennung und Indexierung,
o Funktionsfahigkeit der OCR,
o Einhaltung der vereinbarten Daten- und Verzeichnisstruktur.

Festgestellte Fehler, fehlende Seiten oder sonstige Mangel sind vom Auftragnehmer
ohne zusatzliche Vergutung zu korrigieren.

Die fertigen Digitalisate sind dem Auftraggeber in der vereinbarten Daten- und
Verzeichnisstruktur zu (ibergeben. Die Ubergabe erfolgt auf geeigneten Datentragern
oder uber einen mit dem Auftraggeber abgestimmten sicheren elektronischen
Ubertragungsweg.

Die Daten sind so bereitzustellen, dass eine langfristige Archivierung und die
Ubernahme in das vorhandene Dokumentenmanagement- bzw. Archivsystem mdglich
sind.

Die Leistung umfasst auRerdem die Mitwirkung des Auftragnehmers bei der Prufung
und Abnahme der gelieferten Digitalisate.

Einheit: Bauakte

Menge: ca. 10.000 Stuck

Einheitspreis: €
Gesamtpreis: €




Zusammenstellung

Einheitspreis Gesamtpreis

Pos. Leistungsbeschreibung Einheit Menge netto netto

Projektorganisation und

1 Abstimmung pauschal 1 € €
Abholung, Transport,

2  ||Aktenaufbereitung und Bauakte |10.000 € €
Ruckgabe
Digitalisierung, Scannen,

3 OCR und Indexierung Bauakte | 10.000 € €
Qualitatssicherung,

4 Datenubergabe und Abnahme Bauakte ||10.000 € €
Gesamtsumme netto €
Umsatzsteuer 19 % €
Gesamtsumme brutto €

Allgemeine Ausfiihrungsbedingungen

Die Leistung ist vollstandig und funktionsfahig zu erbringen. Mit den angebotenen
Preisen sind samtliche Nebenleistungen abgegolten, die zur ordnungsgemalen
Erflllung der beschriebenen Leistungen erforderlich sind.

Die vom Auftragnehmer Gbernommenen Papierakten verbleiben bis zur vollstandigen
Rickgabe im Eigentum des Auftraggebers und sind durch den Auftragnehmer
entsprechend sorgfaltig zu behandeln und zu sichern.

Die Verarbeitung personenbezogener und sonstiger schutzbedurftiger Informationen
hat unter Beachtung der geltenden datenschutzrechtlichen Bestimmungen zu
erfolgen. Soweit erforderlich, ist vor Beginn der Verarbeitung eine Vereinbarung zur
Auftragsverarbeitung geman Art. 28 DSGVO abzuschliel3en.

Die Papierakten dirfen ohne ausdrickliche Zustimmung des Auftraggebers weder
vernichtet noch dauerhaft beim Auftragnehmer zurtickbehalten werden.

Die genannten Mengen sind Schatzmengen und konnen vom tatsachlichen
Leistungsumfang abweichen. Ein Anspruch auf Ausschopfung der angegebenen
Mengen besteht nicht.
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